Universidade Franciscana

INSTRUGAO NORMATIVA N¢2 04/2020/PROAC

Orienta os procedimentos para a finalizacdao das
atividades académicas de graduacdo, referentes
ao primeiro semestre letivo de 2020, em carater
de excepcionalidade decorrente do periodo de
isolamento social para conter a pandemia do
Novo Corona Virus (Covid-19).

A Proé-reitora Académica, no uso de suas atribuicGes legais e estatutarias e considerando:

a) a emergéncia sanitdria decretada no pais e os documentos oficiais emitidos pelos
orgdos municipais e estaduais;

b) a Instru¢gdo Normativa n? 01/2020 - UFN, de 19 de margo de 2020, que disp&e sobre
o funcionamento da Universidade Franciscana no periodo de emergéncia decretado em
vista da pandemia do Novo Coronavirus;

c) a Instrucdo Normativa n2 02/2020 - UFN, de 20 de margo de 2020, que dispde sobre
o funcionamento administrativo e académico da Universidade Franciscana, no periodo
de excepcionalidade decorrente da COVID-19;

d) a Portaria n2 356, de 20 de mar¢o de 2020, do Ministério da Educagdo, que dispse
sobre a atua¢ao dos alunos dos cursos da area de saude no combate a pandemia do
Novo Coronavirus (Covid-19), bem como a Portaria n2 492, de 23 de mar¢o de 2020, do
Ministério da Saude, que institui a A¢ao Estratégica "O Brasil Conta Comigo", voltada
aos alunos dos cursos da area de saude, para o enfrentamento a pandemia do Novo
Coronavirus;

e) a Medida Proviséria n? 934, de 12 de abril de 2020, que estabelece normas
excepcionais sobre o ano letivo, dispensando as instituicdes de educacdo superior, em
carater excepcional, da obrigatoriedade de observancia ao minimo de dias de efetivo
trabalho académico, bem como o Ato do Presidente da Mesa do Congresso Nacional n2
42, de 2020, que prorroga sua vigéncia por sessenta dias;

f) o Parecer n2 5, de 28 de abril de 2020, do Conselho Pleno do Conselho Nacional de
Educacdo, sobre a reorganizacdo dos calendarios escolares e a realiza¢do de atividades
pedagdgicas ndo presenciais durante o periodo de pandemia da Covid-19, homologado
pelo Ministério da Educac¢do, em 29 de maio de 2020;

g) a Portaria n2 544, de 16 de junho de 2020, que dispde sobre a substituicdo das aulas
presenciais por aulas em meios digitais, enquanto durar a situacdo de pandemia do
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Novo Coronavirus-Covid-19 e revoga as Portarias MEC n2 343, de 17 de margo de 2020,
n2 345, de 19 de margo de 2020, e n2 473, de 12 de margo de 2020.

h) o Decreto Estadual n? 55.240, de 10/05/2020, que institui o Sistema de
Distanciamento Controlado para fins de prevengdo e de enfrentamento a epidemia
causada pelo novo Coronavirus (COVID-19) no ambito do Estado do Rio Grande do Sul,
reitera a declaragdo de estado de calamidade publica em todo o territério estadual;

i) a Portaria Conjunta SES/SEDUC/RS n2 01/2020, de 2 de junho de 2020, publicada em
4 de junho de 2020 e republicada em 8 de junho, que dispde sobre as medidas de
prevenc¢ao, monitoramento e controle a serem adotadas pelas instituicdes de ensino do
estado do Rio Grande do Sul;

j) o Plano de Contingéncia para Prevenc¢do, Monitoramento e Controle do Novo
Coronavirus — Covid-19, elaborado pelo Centro de Operacdes de Emergéncia em Saude
para a Educacdo (COE-E) local, no ambito da Universidade Franciscana, conforme
previsto na Portaria Conjunta SES/SEDUC/RS n2 01/2020.

RESOLVE:

Do Calendario Académico de 2020

Art. 12 - Determinar o retorno das atividades praticas das disciplinas tedrico-praticas e
estdgios, a partir de 12 de julho de 2020, considerando o Decreto Executivo n2 93, de 16
de junho de 2020, da Prefeitura Municipal de Santa Maria.

Art. 22 - Estabelecer o término das atividades do primeiro semestre letivo de 2020, para
o dia 31 de julho de 2020, e alterar o Calendario Académico 2020.

§ 12- Considerando o término do semestre precedente, fica estabelecida a
data de 3 de agosto de 2020 para o inicio do segundo semestre letivo
2020.

§22- O inicio das atividades do segundo semestre letivo 2020, na data do
paragrafo primeiro do caput, dependerd das condi¢des sanitarias
definidas para aquele periodo.

§32- A Pro-reitoria Académica, juntamente com os demais Setores
Institucionais, estabelecerda um Plano de Trabalho contendo as
orientacdes para o inicio do segundo semestre letivo 2020, divulgando-o
com antecedéncia minima de trés dias.
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Das disciplinas tedricas

Art. 32 - Manter o desenvolvimento das disciplinas tedricas, em todos os cursos de
graduacdo, na modalidade de estudo remoto, de modo que a finalizagdo das atividades
académicas e o encerramento possa ocorrer dentro dos prazos regulares do semestre
letivo vigente.

Art. 42 - Definir que a organizac¢do das disciplinas deve constar em um Ambiente Virtual
de Aprendizagem - AVA, que possibilite a utilizacdo de diferentes recursos tecnoldgicos
para ensinar e interagir.

Art. 52 - Autorizar a realizagdo de avalia¢des, de modo remoto, no Ambiente Virtual de
Aprendizagem — AVA, considerando a utilizacao de diferentes instrumentos avaliativos.

Art. 62 - Orientar que os Planos de Ensino das disciplinas sejam adequados ao formato
das aulas remotas, tanto nos prazos, quanto nos processos metodoldgicos e de avaliacao
da aprendizagem.

Das disciplinas tedrico-praticas e essencialmente praticas

Art. 72 - Manter o desenvolvimento da parte tedrica do Plano de Ensino de cada
disciplina de forma remota, no Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA.

Art. 82 - Definir que a carga horaria da parte pratica, das disciplinas tedrico-praticas,
necessdria a integralizacdo do Plano de Ensino, seja desenvolvida na modalidade
presencial, assim como a carga horaria das disciplinas essencialmente praticas, quando
do retorno das atividades presenciais na Instituicao.

§12- As aulas presenciais, no ambito da graduagao, exclusivamente no que
tange a carga hordria das disciplinas praticas, que tiveram suas atividades
suspensas em vista da impossibilidade de adapta¢ao ao estudo remoto,
serdao retomadas a partir do dia 12 de julho de 2020.

§22- A Coordenagao do Curso de graduagdao divulgara, aos académicos
matriculados nas disciplinas conforme a situacdao do caput, o Plano de
Recuperacdo construido juntamente com o professor, bem como o
Cronograma de Aulas, em vista da integralizacdo da carga horaria
suspensa.

Art. 92 - Reiterar que o retorno as aulas presenciais das disciplinas tedricas-praticas e
essencialmente praticas esta condicionado a observacdao de todos os protocolos de
seguranca estabelecidos pelo COE-E local, no @mbito da Instituicdo, conforme Portaria
Conjunta SES/SEDUC/RS n2 01/2020.
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Art. 10 - Definir que o processo de avaliagdo do ensino e da aprendizagem da parte
tedrica, das disciplinas tedrico-praticas, podera ser realizada tanto de modo remoto,
quanto presencial, e da parte pratica, apenas presencial, conforme registro no Plano de
Ensino da disciplina.

Art. 11 - Estabelecer que o desenvolvimento das atividades de praticas sera a partir do
retorno das atividades presenciais, considerando os prazos a partir do
redimensionamento do Calendario Académico, da disponibilidade dos espacos fisicos
para atender aos protocolos de seguranca e o estabelecido no Plano de Ensino da
disciplina.

Art. 12 - Orientar que o aluno enquadrado em grupo de risco, bem como em situagcdes
diversas que exijam auséncia justificada e cuja situacdo os impeca de participar das
atividades praticas, devera preencher o Formuldrio de Impedimento (Afastamento
Covid-19), disponivel no Sistema Agenda (www.ufn.edu.br/agenda), respeitando o
fluxograma do processo.

§12- O afastamento justificado requerido voluntariamente pelo aluno deverd
ser submetido ao curso de graduagao no prazo maximo de 3 dias a contar
da retomada das atividades na(s) disciplina(s) matriculadas, organizadas
pelo curso de graduacao.

§22- A Coordenacdo de Curso é responsavel pela avaliagdo e autorizacao ou
ndo do afastamento do aluno, bem como pela supervisdo dos
encaminhamentos relativos a compensacao das atividades praticas.

Art.13 - Orientar os alunos que, excepcionalmente, necessitarem avancar o periodo de
finalizacdo da carga horaria de pratica em uma determinada disciplina, para o préximo
semestre letivo, terdo a sua situacdo de “matriculado” mantida junto ao Sistema
Académico e Diario de Classe, de modo a poderem regularizar sua situacdo académica
guando a carga horaria total da disciplina for cumprida.

Art.14 - Considerar que as avalia¢des individuais das disciplinas praticas, inclusive as em
condicdes de excepcionalidade, poderao ser finalizadas no periodo regularmente previsto
pelo Calendario Académico 2020, em vista dos procedimentos administrativos para a
viabilizagdo das formaturas ou da rematricula.

Dos estagios curriculares obrigatodrios

Art. 15 - Definir que as disciplinas de Estagio Curricular Supervisionado devem ser
analisadas pelo NDE do curso de graduacdo a fim de que se possa avaliar a possibilidade
de o alunorealiza-las de modo remoto ou presencial, considerando a totalidade da carga
hordria ou somente parte dela.
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Art. 16 - Orientar que o aluno matriculado em Estagio Curricular Supervisionado,
enquadrado em grupo de risco, bem como em situagdes diversas que exijam auséncia
justificada e cuja situacdo o impeca de participar das atividades de estagio, devera
preencher o Formulario de Impedimento (Afastamento Covid-19), disponivel no Sistema
Agenda (www.ufn.edu.br/agenda), respeitando o fluxograma do processo.

§12- O afastamento justificado requerido voluntariamente pelo aluno deverd
ser submetido ao curso de graduacdo no prazo maximo de 3 dias a contar
da retomada das atividades do estagio, organizadas pelo curso de
graduacao.

§22- A Coordenacdo de Curso é responsavel pela avaliacdo do afastamento do
aluno, bem como pela supervisao dos encaminhamentos relativos a
compensacao das atividades praticas.

Art. 17 - Considerar que, independente da modalidade de realizacdo do Estagio, avaliada
pelo NDE, é necessario dar a devida atencdo ao avaliar a situacdo individual de cada
aluno, as necessidades de tramitacdo documental, bem como de adequacdo aos campos
de praticas e aos protocolos de prevenc¢do emitidos pela Instituicao.

Art. 18 - Orientar os alunos que, excepcionalmente, necessitarem avancar o periodo de
finalizacdo da carga hordria do estagio, para o préximo semestre letivo, terdo a sua
situacdo de “matriculado” mantida junto ao Sistema Académico e Diario de Classe, de
modo a poderem regularizar sua situacdao académica quando a carga hordria total do
componente curricular for cumprida.

Art. 19 - Considerar que as avaliagdes individuais no estagio, inclusive os em condig¢des de
excepcionalidade, poderao ser finalizados no periodo regularmente previsto no
Calendario Académico 2020, em vista dos procedimentos administrativos para a
viabilizagdo das formaturas ou da rematricula.

Do Trabalho Final de Graduagao (TFG)

Art. 20 - Ratificar que o Trabalho Final de Graduacdo é regulado pela Resolugdao n@
04/2019/CONSUN, no que tange o desenvolvimento, a constituicdo de banca e a
sustentacdo do tema.

Art. 21 - Orientar que a interacdo professor-aluno e aluno-professor deve ocorrer,
preferencialmente, na forma on-line.

Paragrafo inico- De acordo com a natureza pratica da proposta, a
presencialidade sera permitida, observando-se,
rigorosamente, os protocolos de prevencao emitidos
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institucionalmente e ocorrerd quando do retorno as atividades
presenciais.

Art. 22 - Definir que a verificagdo do rendimento académico no Trabalho Final de
Graduacgao, nos cursos da modalidade presencial e a distancia, deve ser aferida por meio
de sustentagdo oral ou parecer descritivo.

Paragrafo unico - A sustentacdo oral pode ocorrer por meio de ato presencial,
guando do retorno as atividades presenciais da Instituicao, ou
remoto mediado por tecnologia, conforme aprova¢do do
Colegiado do Curso.

Da Atividade Curricular Complementar

Art. 23 - Autorizar a alteracdo do Regulamento de Atividades Curriculares
Complementares nos cursos de graduacao, construido com base na Resolugdo n2
05/2019/CONSUN no que tange a flexibilizacdo curricular, sua abrangéncia e a
conversao de carga horéria.

Art. 24 - Instituir no ambito dos cursos de graduacdo, presenciais e a distancia, a
possibilidade de validagao de atividades remotas ou mediadas por tecnologia, apds a
analise do NDE, realizadas pelos alunos para fins de submissdo para registro de
Atividades Curriculares Complementares — ACC.

Do Diario de Classe

Art. 25 - Esclarecer que os Didrios de Classe, relativos ao 12 semestre de 2020, ficarao
disponiveis para registro por tempo estendido, quando das disciplinas tedrico-praticas
ou essencialmente praticas e estagios que ndo puderem ser concluidos na sua totalidade
até o dia 31 de julho de 2020.

Paragrafo unico - O prazo para finalizagcdo dos Diarios de Classe se dara até que
se possa realizar todos os lancamentos pendentes.

Art. 26 - Orientar que a atualizacao dos Diarios de Classe devera ser executada pelo
professor somente quando houver o registro da carga hordria minima da disciplina.

Paragrafo unico - A opcdo de atualizacdo dos Diarios de Classe podera ser
realizada varias vezes durante o semestre, sendo
recomendado que seja feita sempre que haja algum novo
lancamento registrado.

Art. 27 - Orientar que a finalizacdo dos Diarios de Classe (entrega) somente podera ser
executada quando o professor registrar a frequéncia (CH) minima da disciplina e todas
as notas previstas e configuradas, a todos os alunos.
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Paragrafo unico — Recomenda-se a entrega dos Didrios de Classe somente
quando nada mais precisar ser registrado e, este, por sua
vez, estiver finalizado.

Das disposigoes gerais

Art. 28 - Os casos omissos serdo analisados pela Pro-reitoria de Académica no que tange
os assuntos de sua competéncia.

Art. 29 - A presente Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

Santa Maria, RS, 22 de junho de 2020.

[ Gmitle Birogrus

VANILDE BISOGNIN
Pré-reitora Académica
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